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Администрация муниципального района
«Шилкинский район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
г. Шилка

          27.12.2011г.                                                                    № 1746
Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»  и в целях доступности и качественного исполнения муниципальной услуги, обеспечения необходимых организационных и информационных условий предоставления услуги

п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

2. Управлению образования (Л.В. Пальшина) обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района по социальному развитию  Е.Б.Кривоносову.

	Глава администрации 

муниципального района
	                             Т.А. Сиволап


Приложение к постановлению 

Администрации муниципального района

«Шилкинский район»
№ 1746 от «27» декабря 2011 года
Административный регламент 
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

 Раздел I. Общие положения

1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» (далее – Регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

2. Заявителями являются обучающиеся муниципальных образовательных учреждений,  их родители (законные представители), иные лица в соответствии с действующим законодательством.
Заявителями могут выступать физические лица.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.
Наименование муниципальной услуги – Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

2.
Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу   Управление образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» (далее - УО), муниципальные общеобразовательные учреждения (далее - МОУ).
Сведения о местах нахождения УО, МОУ, предоставляющих муниципальную услугу, номера их телефонов, адреса электронной почты, график работы,  содержатся в приложении №1 к настоящему Регламенту.
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и выдача информации заявителю в устной или письменной форме,  информация о тестировании, а также о зачислении в образовательное учреждение на сайте Управления образования Администрации муниципального района «Шилкинский район», либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
 4. Cрок предоставления муниципальной услуги: письменные обращения, в том числе обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации обращения. При личном обращении заявителя муниципальная услуга оказывается в день обращения.  
       5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
          1) Конституция Российской Федерации  (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 № 6-ФКЗ, от 30.12.2008 № 7-ФКЗ), ст. 43, официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 30.12.2008, «Российская газета», 21.01.2009, № 7, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», 23-29.01.2009, № 4);

           2) Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ (ред. от 17.12.2009) «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», («Собрание законодательства Российской Федерации», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», 05.08.1998, № 147); 

          3) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

         4) Федеральный закон  от 22.08.2004 № 122–ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных)   и   исполнительных   органов  государственной  власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», (31.08.2004 «Российская газета» - Спецвыпуск № 3565);
          5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», («Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95);

          6) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» «Российская газета», Федеральный выпуск № 4131 от 09.07.2006;

          7) Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.02.2009, № 7, ст. 776, «Российская газета», 13.02.2009, № 25);
          8) Федеральный закон  от  27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», («Российская газета» - Федеральный выпуск № 5247, 30.07.2010);

          9) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», ("Ведомости СНД и ВС РФ", 09.04.1992, №15, ст. 766, редакция документа от 09.01.1996 опубликована в изданиях "Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, № 3, ст. 140, "Российская газета", № 8, 16.01.1996);

         10) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 (ред. от 27.12.2009) «Об образовании», («Ведомости СНД и ВС РФ», 30.07.1992, № 30, ст. 1797, «Российская газета», 31.07.1992, № 172); 

         11) Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001  № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении», ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, №13, ст. 1252);
         12) Постановление Правительства Российской Федерации от 09.09.1996 № 1058 «О внесении изменений и дополнений в Типовое положение об общеобразовательном учреждении и в Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении», ("Собрание законодательства РФ", 16.09.1996, № 38, ст. 4430,"Российская газета", № 184, 26.09.1996, № 187, 01.10.1996);
         13) Закон Забайкальского края от 29.04.2009 № 168-ЗЗК  «Об образовании»;
         14) Устав муниципального района «Шилкинский район»  15.04.2009 г, № 72;
        15) Федеральный закон от 27.07.06 «О персональных данных» №152-ФЗ ст.9.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- паспорт гражданина Российской Федерации;

- заявление на предоставление муниципальной услуги.
Для предоставления информации о зачислении в образовательные учреждения предоставление паспорта и заявления не требуется.

  7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть произведен только по следующим основаниям: 
-  если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
- если в обращении,  содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, 
- если  текст письменного обращения не поддается прочтению,  о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
 -  если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
- отсутствие требуемой информации на официальном сайте;

- по техническим причинам (отсутствие связи).  

       8.  Предоставление муниципальной услуги оказывается бесплатно.

       9.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – 30 минут. При получении результата предоставления муниципальной услуги   при личном обращении - не более 30 минут, при письменном – не более 15 дней с момента регистрации запроса.

      10.  Срок регистрации  запроса заявителя  -  день  подачи запроса.

      11. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

В помещениях, в которых оказывается муниципальная услуга, должны быть места для ожидания, оборудованные сидячими местами.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
1. Обращение заявителя может быть в устной или письменной форме. Заявление направляется по почте, а также по электронной почте. При исполнении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация письменного заявления от заявителя на предоставление муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса от заявителя как устного, так и письменного для установления его права на получение муниципальной услуги, обработка запроса заявителя;

- подготовка и отправление письменного ответа заявителю. 
1.1. При поступлении от заявителя письменного обращения на получение муниципальной услуги по почте, электронной почте данное заявление регистрируется в журнале входящей документации. В заявлении указывается фамилия, имя, отчество заявителя, место его регистрации и фактического проживания, контактные телефоны, содержание обращения. При устном обращении заявитель предъявляет паспорт. При обращении за информацией о зачислении в образовательное учреждение предъявление паспорта не требуется.
1.2.  Специалист, ответственный за предоставление услуги, осуществляет рассмотрение запроса как устного, так и письменного для установления права заявителя на получение муниципальной услуги с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера и иных ограничений, предусмотренных нормативными правовыми актами. По результатам рассмотрения обращения и представленных заявителем сведений специалист определяет наличие, либо отсутствие у заявителя права на муниципальную услугу и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в ее предоставлении.
1.3. По результатам выполнения административного действия - по результатам обработки обращения формируется официальный ответ в письменной форме, после чего результат регистрируется в журнале исходящей документации и отправляется заявителю. При личном обращении предоставляется устная информация заявителю, либо отказ в предоставлении информации.
Общий максимальный срок рассмотрения документов при письменном обращении (без учета времени, затраченного на проведение проверки предоставленных заявителем сведений) не должен превышать  – 15 дней, при личном обращении  - 30 минут.
Сведения  о должностном лице, ответственном  за выполнение административного действия содержатся в приложении №1 к настоящему Регламенту.

2. Информация о местах нахождения, графике работы и справочные телефоны органа,  предоставляющего муниципальную услугу содержатся в приложении №1 к настоящему Регламенту.

3. Адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги (www.egechita.ru, www.muuo-shilka.ru), адреса электронной почты (ruo_shilka@mail.ru, sekretaruo@mail.ru);
          4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в УО,  МОУ в соответствии с графиком работы данных учреждений, а также размещается на официальном сайте УО.  
2) Информационные стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги оборудуются в доступном для получателя услуги месте и должны содержать следующие сведения: 
-об УО (наименование, адрес, номера телефонов, электронная почта, должностные лица);
- об МОУ (наименование, адрес, номера телефонов, электронная почта, должностные лица); 
- о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- о перечне документов для предоставления муниципальной услуги; 
- о лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
- о графике приема получателей муниципальной услуги; 
- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;
- о результатах предоставления муниципальной услуги и порядке выдачи заявителю соответствующих документов. 
3) Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявители вправе обратиться: 
- в устной форме лично в УО, МОУ;
- по телефону в УО, МОУ;
4) Если информация, полученная в УО, МОУ, не удовлетворяет заявителя, то заявитель вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес администрации муниципального района «Шилкинский район».
5) Информирование проводится в форме: 
- устного информирования; 
- письменного информирования.
6) Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги при обращении заявителей за информацией:
- при личном обращении;
- по телефону.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя осуществляется не более 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы УО, МОУ. Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 
          7) Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в УО осуществляется путем почтовых отправлений.
          Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией). Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 
8) Публичное письменное информирование осуществляется путем размещения на официальном сайте администрации муниципального района «Шилкинский район», путем использования информационных стендов, размещающихся в УО, МОУ.
9) Обязанности специалистов, осуществляющих информирование при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций: 
а) Специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 
б) При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. 
в) В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  осуществляется директором МОУ,  специалистами УО.

2. Руководители МОУ, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности работников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

3. Должностное лицо  МОУ, специалисты УО осуществляющие прием документов, несут персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.   Должностное лицо  МОУ,  специалисты УО уполномоченные на рассмотрение заявлений, несут персональную ответственность:

1) За своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям;

2) За соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям действующего законодательства;

 3) За соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления.


 5. Работник МОУ,  специалисты УО, уполномоченные на оформление результата предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за достоверность вносимых сведений, своевременность и правильность заполнения документов.


 6. Должностное лицо  МОУ, специалисты УО, осуществляющие выдачу результата предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка выдачи документов.

7.  Должностное лицо  МОУ,  специалисты УО, уполномоченные на предоставление информации, несут персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом.

8. Обязанности должностного лица  МОУ,  специалистов УО, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, по исполнению Административного регламента закрепляются в их должностных инструкциях.

9. Текущий контроль  осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной  услуги, (директором МОУ,  начальник УО) проверок соблюдения работниками МОУ, специалистами положений настоящего Административного регламента.

10.   Периодичность осуществления текущего контроля (планового контроля) устанавливается начальником Управления образования.


 11. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения специалистов,  осуществляющих  предоставление муниципальной  услуги.

12. Предметом внеплановой проверки является соблюдение МОУ, УО  в процессе осуществления деятельности при предоставлении муниципальной услуги, обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

13. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

 1) Поступление в администрацию муниципального района «Шилкинский район», Управление образования Администрации муниципального района «Шилкинский район» обращений и заявлений граждан о нарушении их прав в получении муниципальной услуги;

  2) внеплановая проверка проводится в порядке и форме, установленной действующим законодательством.

 14. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
1. В соответствии с Федеральным законом №59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  заявители имеют право на обжалование действий  (бездействия), а также решений, осуществляемых (принятых) специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  в досудебном и судебном порядке.

2. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействия:

       1) Должностного ответственного лица МОУ,  осуществляющего  предоставление муниципальной  услуги   директору МОУ, 

       2) Директора МОУ, осуществляющего предоставление муниципальной  услуги   начальнику УО;

        3) Начальника Управления образования   Администрации МР «Шилкинский район»,   предоставляющего муниципальные услуги заместителю главы администрации муниципального района «Шилкинский район» по социальным вопросам;


     Адрес администрации муниципального района «Шилкинский район»: г. Шилка, ул. Ленина, 80, режим работы: с 8.00 – 17.00 час., обеденный перерыв 12.00-13.00 час.


       4) Заместителя главы администрации муниципального района по социальным вопросам - главе администрации муниципального района «Шилкинский район».
Прием по личным вопросам у главы администрации осуществляется каждый понедельник с16.00-17.00 час., по адресу: г. Шилка, ул. Ленина, 80. 
Записаться на прием к главе администрации муниципального района «Шилкинский район» можно в приемной администрации, либо по телефону: (30-244) 2-10-06.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу, в том числе посредством электронной почты УО (ruo_shilka@mail.ru, sekretaruo@mail.ru), а также на электронный сайт УО muuo-shilka@ru, электронная почта администрации муниципального района orgotdel_adm@mail.ru.
3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

4. Обращение получателя  муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

               1) Наименование  органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

     2) Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

     3) Суть предложения, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействия);

     4) Личная подпись заявителя и дата.


     5. Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения.

6. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к ней документов.

7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, то орган, в который было направлено обращение, запрашивает необходимые документы для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов предварительного следствия.

8.  Обращение подписывается подавшим его получателем муниципальной услуги.

9.  По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

10.  Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

11.  Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:


1) Не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) Текст письменного обращения не поддается прочтению; в случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

3)  Если в обращении обжалуется судебное решение; такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

4)  Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну; заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Приложение  №1 к  административному   регламенту 
   Управление муниципального района
 Администрации образования 
 «Шилкинский район»
· Адрес:  673370 Забайкальский край, г.Шилка, ул.Глазова,41 (2-08-13-приемная)

· Телефон: (30244) 2-08-13,  (факс)  2-08-13;2-08-17, 2-23-34; 2-18-98.

· Электронная почта ruo-shilka@mail.ru;  sekretaruo@mail.ru; egeshilka@mail.ru.   

· Официальный сайт: http://  www.muuo-shilka.ru 

· Время работы УО:  Понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов,  перерыв с 12-00 до 13-00 часов.  
· Время приема специалистами УО: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов,  перерыв  с 12-00 до 13-00 часов.  
· Прием  начальником УО – вторник (с 10:00 до 12:00 часов).

	№ каб.
	Фамилия, имя, отчество
	Занимаемая должность
	Телефон рабочий

	1.
	Пальшина Лариса Викторовна
	начальник
	2-08-13

	2.
	Путинцева Любовь Валентиновна
	заместитель начальникаHYPERLINK "http://hghltd.yandex.net/yandbtm?fmode=inject&url=http%3A%2F%2Fwww.admnkz.ru%2Fdocument.do%3Fid%3D145342&text=%D0%B0%D0%B4%D0%BC%D0%B8%D0%BD%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%80%D0%B0%D1%82%D0%B8%D0%B2%D0%BD%D1%8B%D0%B9%20%D1%80%D0%B5%D0%B3%D0%BB%D0%B0%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82%20%D0%BF%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B0%D0%B2%D0%BB%D0%B5%D0%BD%D0%B8%D1%8F%20%D0%B8%D0%BD%D1%84%D0%BE%D1%80%D0%BC%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8%20%D0%BF%D0%BE%20%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%B4%D0%BE%D1%81%D1%82%D1%83%D0%BF%D0%BD%D0%BE%D0%BC%D1%83%20%D0%B4%D0%BE%D1%88%D0%BA%D0%BE%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%BC%D1%83.%20%D0%BD%D0%B0%D1%87%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%BC%D1%83%2C%20%D0%BE%D1%81%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D0%BD%D0%BE%D0%BC%D1%83%20%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BC%D1%83.%20%D1%81%D1%80%D0%B5%D0%B4%D0%BD%D0%B5%D0%BC%D1%83%20%D0%BE%D0%B1%D1%89%D0%B5%D0%BC%D1%83%20%D0%B8%20%D0%B4%D0%BE%D0%BF%D0%BE%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D1%82%D0%B5%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%BC%D1%83%20%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%8E%20%D0%B2%20%D0%9E%D0%A3&l10n=ru&sign=d34b6c21a3c78d519e49dd958b91a5fc&keyno=0" \l "YANDEX_162" 
	2-23-34 

	3.
	Золотухина Лариса Анатольевна
	специалист 
	2-08-17

	4.
	Макарьевская Ольга Валентиновна
	специалист
	2-23-34

	5.
	Любар Ольга Сергеевна
	Руководитель районного методического кабинета
	2-18-98


Информация о месте нахождения, номерах телефонов, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений муниципального района «Шилкинский район»

	
	Образовательные учреждения
	Адрес, телефон
	Телефон, e-mail
	     ФИО, руководителя  - директора
	Время работы

	1
	МОУ Шилкинская средняя общеобразовательная школа № 2.


	673370

Забайкальский край,  г. Шилка, ул. Бородина, 11

Т.2-19-61
	shkola _shilka@mail.ru
	Швец Сергей Геннадьевич 


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	2
	МОУ Шилкинская средняя общеобразовательнаяшкола № 1
	673370

 Забайкальский край, г. Шилка, ул. Пузырева,

33 т.2-22-74


	shilkasosh1@ yandex.ru
	Бухтоярова  Светлана Васильевна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	3
	МОУ Шилкинская средняя общеобразовательная школа № 51
	673370

Забайкальский край, 

г. Шилка, ул. Балябина, 162

т.2-04-70
	shilka - 51@ mail.ru
	Суюнда Виктор Владимирович 


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	4
	МОУ средняя общеобразовательная школа № 52 г. Шилки
	673370

 Забайкальский край, г.Шилка, ул. Ленина,53

т.2-20-93
	mousosh-52@rambler.ru
	Крутиков Александр Владимирович


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	5
	МОУ Первомайская средняя общеобразовательная школа № 1


	673390

 Забайкальский край, Шилкинский район, п. Первомайский, ул. Чкалова,2

т.4-27-74
	Nomokonova1@ pochta.ru
	Номоконова Евгения Васильевна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	6
	МОУ Первомайская средняя общеобразовательная школа № 2 


	673390

Забайкальский край, Шилкинский район, п. Первомайский, ул. Ленина,33

т.4-22-80
	school2pervom@mail.ru
	Размахнина Наталья Андреевна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	7
	МОУ Первомайская средняя

общеобразовательная школа № 3


	673390

Забайкальский край, Шилкинский район, п. Первомайский, ул. Ленина, 11-а

т.4-32-40
	school3pervomaisk@yandex.ru
	Шокол Нина Никифоровна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	8
	 МОУ Первомайская средняя общеобразовательная школа № 5


	673390

 Забайкальский край, Шилкинский район, п. Первомайский, ул. Ленина, 40

т.4-21-77
	savvateeva-elena@mail.ru, school5-1maysk@mail.ru
	Мальцева Наталья Викторовна
	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	9
	МОУ Верх-Хилинская средняя общеобразовательная   школа. 
	673362

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Верх-Хила, ул. Советская, б/н

т.33-2-25
	sosh-hila@mail.ru
	Литвинцев Станислав Юрьевич


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	10
	МОУ Номоконовская средняя общеобразовательная школа,
	673362

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Номоконово, ул. Школьная, 12

т.33-1-37
	Nomokonovо_2010@.mail .ru
	Сычугова Любовь

Павловна
	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	11
	МОУ Размахнинская средняя общеобразовательная школа 
	673360

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Размахнино, ул. Школьная, 1

т.31-5-35
	razmahnino-sosh@mail.ru
	Немеров Владимир Николаевич


	Понедельник-пятница

08.00-17.00 перерыв 12.00-13.00



	12
	МОУ Арбагарская средняя общеобразовательная школа


	673377

Забайкальский край, Шилкинский район, п. Арбагар, ул. Комсомольская, 22

т.34-1-36
	Arbagar@inbox.ru
	Голушко Людмила Леонидовна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	13
	МОУ Холбонская средняя общеобразовательная школа 


	673376

Забайкальский край,

Шилкинский район, п. Холбон, ул. Садовая, 2 а

т.34-1-05
	dir_Holbon@mail.ru
	Калмыкова Елена Анатольевна 


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	14
	МОУ Чиронская средняя общеобразовательная школа


	673383

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Чирон, ул. Советская, 17

т.32-2-10
	chironschool@mail.ru
	Каштанова Надежда Викторовна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	15
	МОУ Казановская средняя общеобразовательная школа


	673381

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Казаново, ул. Окт. революции,46

т.51-3-25
	Volko86@ mail.ru
	Пулина Татьяна Ивановна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	16
	МОУ Митрофановская средняя общеобразовательная школа


	673362

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Митрофаново, ул. Глазова,4

т.2-50-34
	Ok.kociakova@ yandex.ru
	Косякова Надежда Николаевна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	17
	МОУ Усть-Теленгуйская средняя общеобразовательная школа
	673389

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Усть-Теленгуй, ул. Советская,20

т.32-4-17
	ust-Tel@mail.ru
	Кривошеев Игорь Витальевич


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	18
	МОУ Мирсановская средняя общеобразовательная школа 
	673380

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Мирсаново, ул. Кирова, б/н

т.32-6-10
	Soshmr@ mail.ru
	Томских Галина Леонидовна


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	19
	МОУ Ононская средняя общеобразовательная школа
	673384

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Онон, Новая, 28 корп.1

т.33-7-43
	onon_ school@mail.ru
	Голобоков Юрий Викторович


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	20
	МОУ Новоберезовская средняя общеобразовательная школа им. С.А

Маркидонова
	673387

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Новоберезовское, ул. Школьная,1

           т.33-1-40
	Markedonov @mail.ru
	Абрамов Александр Николаевич


	Понедельник-пятница

08.00-17.00 перерыв 12.00-13.00



	21
	МОУ Галкинская средняя общеобразовательная школа


	673388

Забайкальский край, Шилкинский район,

с. Галкино, Центральная,34

т.31-7-44
	Sosh_Galkino @mail.ru
	Комогорцев Петр Лаврентьевич 


	Понедельник-пятница

08.00-17.00 перерыв 12.00-13.00



	22
	МОУ средняя общеобразовательная школа им. Г.П. Богомягкова
	673391

Забайкальский край, Шилкинский район, с. Богомягково, ул. Богомягкова,23

т.33-4-28
	Bogomyagkovo@mail.ru
	Бородин Николай Васильевич


	Понедельник-пятница

08.00-16.00 перерыв 12.00-13.00

Суббота 8.00-13.00

	23
	Муниципальное вечернее сменное ОУ Шилкинская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	673370

Забайкальский край, г. Шилка, ул. Глазова,41

т.2-26-44
	vecherka-shilka@mail.ru

	Дубникова Зоя Семеновна 


	Понедельник-пятница

08.00-17.00 перерыв 12.00-13.00




Приложение №2
	
	

	
	(наименование учреждения)

	
	

	
	(Ф.И.О.  руководителя учреждения)

	
	Заявителя (представителя заявителя)

	
	фамилия
	

	
	имя
	

	
	отчество
	

	
	Место регистрации:

	
	Город (село)
	

	
	улица
	

	
	дом
	
	корп.
	
	кв.
	

	
	телефон
	

	
	паспорт (или иной документ, удостоверяющий личность):

	
	серия
	
	№
	

	
	выдан
	

	
	
	

	
	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию следующего вида (нужное отметить( или ():

	

	
	о результатах сданных экзаменов;

	
	о результатах тестирования;

	
	о результатах вступительных испытаний;

	
	о зачислении в образовательное учреждение.


Форма получения ответа (нужное отметить( или ():

	

	
	лично в руки;

	
	по почте с уведомлением;

	
	по электронной почте на e-mail:
	


Подпись:  _________________________
Дата: «___» ____________ 20____ г.

Примечание: заявление оформляется рукописным (разборчиво) или машинописным способом. Шрифт, интервал, параметры страницы произвольные.  

В заявлении должно быть обязательно указано:

1. Полное наименование организации (для юридического лица) или фамилия, имя, отчество (для физического лица) заявителя или законного представителя.
2. Контактная информация: почтовый адрес, контактный телефон, e-mail.

Приложение 3
Блок-схема исполнения муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»





Обращение заявителя





Рассмотрение запроса





Предоставление муниципальной услуги





Отказ в предоставлении услуги
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